Juhis eneseanaliiiisi vormi tiitmiseks e-kursuse autorile

Eneseanallisi labiviimise eesmargiks on teadvustada loodud e-kursuse tugevaid ja ndrku kilgi, et leida
vBimalikud parendusvaldkonnad ja edasiarendamise vBimalused. Eneseanaluiiis on vajalik eelkdige kursuse
loojale endale. Selle alusel ei toimu kvaliteedimargiga tunnustamist, kuid tulemust kasutavad e-kursuste
hindajad kvaliteedimargi taotlustele hinnangu andmisel selgitava lisamaterjalina.

Soovitused eneseanaltusi labiviimisel:

e Tutvuge ,,Kvaliteetse e-kursuse koostamise juhendiga“;

e Kaaluge hoolega labi oma vastused ja piitidke oma e-kursust objektiivselt hinnata, soovi korral
kasutage vbimalust lisada vormi kommentaare;

e Asetage ennast kdrvaltvaataja rolli, ptldes jalgida kogu kursuse kontseptsiooni.

Eneseanallitsi vormi kvaliteedinduete selgitused

Vajaduste, sihtriihma ning konteksti analiiiis

1. Kursus vastab sihtriihma vajadustele ja vdimalustele.
Kas kursuse ettevalmistamisel on arvestatud sihtrihma taustaandmeid, motiveerituse taset,
Oppimisvdimet, eelnevaid teadmisi, &pistiili, tehnilisi teadmisi ja olemasoleva tehnika taset? (Kui
tegemist on Oppekavas oleva kursusega, siis saate hinnata, kas teie kursus aitab kaasa Oppekava kui
terviku eesmérgi saavutamisele.)

2. Kursusel on sdnastatud eesmargid ja dppijakesksed 6pivaljundid.
Kas kursuse eesmark ja dpivaljundid on sdnastatud arusaadavalt ja Gppija mdistab, millised oskused
antud kursuse labimisel miinimumtasemel omandatakse? Kas pustitatud dpitulemuste saavutamist on
vBimalik hinnata?

3. E-Bppe vormi kasutamine kursusel on pdhjendatud.
Kas on labi mdeldud, mis eesmarkidel kasutatakse kursusel e-tuge (nt materjalide esitamiseks,
veebipbhiseks suhtlemiseks, kodutdtde esitamiseks, tulemuste haldamiseks, tagasiside andmiseks vm)?
Kas kursusel on ka Oppijale p6hjendatud/selgitatud, miks on kasutatud e-Oppe vormi ning milliseid
eeliseid see Gppijale annab?

4. Kursuse sisu vastab kursuse dpivaljunditele ning arvestab e-6ppe kontekstiga.
Kas kursuse sisu vBimaldab Gppijatel saavutada dpivaljundeid ning kas sisu edastamisel on kasutatud
sobivaimaid meediaid (animatsioonid, skeemid, valemid, videoloengud jne) sihtrihma G&ppimise
motiveerimiseks veebipdhiselt?



Oppeprotsessi kavandamine

5. Kursuse ainekava/aineprogramm toetub dppeasutuse nduetele
Reeglina on dppeasutusel Uhtse struktuuriga aineprogramm  ja/vdi reeglistik selle koostamiseks, mis on
Oppejoududele kattesaadav. Kas teie poolt koostatud programm toetub nendele nduetele?

6. Esitatud on Gppijatele vajalikud eelteadmised ja oskused antud kursusel osalemiseks.
Kursuse kaigus ei tohi ilmneda &ppijale Gllatusena mingite eelteadmiste vajalikkus, millest eelnevalt pole
juttu olnud. S8ltuvalt kursusest on kasulik rdhutada vajalikke eelteadmisi (nt. arvutikasutamise oskus) voi
eelteadmiste mittevajalikkust. Kas olete vajalikud eelteadmised Gppijatele piisavalt selgelt valja toonud?

7. Kursuse Oppetegevused ja hindamise pdhim6&tted vastavad kursuse 8pivaljunditele.
Levinud kaitumismall kursusel osalejate seas on see, et Gpitakse seda, mida hinnatakse. Kas kursusel
planeeritud Opitegevused toetavad ja tagavad Opitulemuste saavutamist? Kas on labi méeldud, kuidas
kontrollitakse kursuse Opitulemuste saavutamist?

8. Oppijatele on esitatud hindamise ja tagasisidestamise pShimétted.
Kas dppijaid on teavitatud sellest, kuidas kujuneb kursusel hinne ja mismoodi toimub tagasiside andmine?
Kas hindamise ja tagasisidestamise p6himdtted on kursusel Gppijatele kattesaadavad?

9. Kursuse 6ppematerjalid ja dpitegevused vastavad kursuse mahule.
Kursust kavandades tuleb Iabi mdelda ajakulu, mida ,,keskmine dppija“ kulutab materjali omandamiseks,
pidades silmas nii loengumaterjali kui ka iseseisva t60 tlesandeid. Hinnang on subjektiivne ja sGltuvalt
ainest vdib olla véikseid kéikumisi (nt 1 EAP/ON kursusel ei saa olla labiloetava materjali hulk nadalas
3000 Ik v&i vastupidi 5 EAP/ON aines kolm peatiikki a”50 Ik. 1 EAP on 26 tundi ja 1 ON 40 tundi). Kas
Opijuhises vO8i muudes Oppijale kattesaadavates dokumentides on kirjas t66 mahu jagunemine
(kontaktdpe, praktika, iseseisev t60)?

10. Tehnoloogilised vahendid toetavad kursuse 6pivéaljundite saavutamist.
Erinevate tehnoloogiliste vahendite (vikid, foorumid jne) kasutamine dppeprotsessis ei ole eesmargiks
omaette, vaid peab olema pdhjendatud. Naiteks on vdimalik arvestada erinevate Gppijate Opistiile ja -
vajadusi, edastades sisu dubleerivalt alternatiivsete vahendite abil. Samas on segadust tekitav, kui
sarnaseks tegevuseks kasutatakse igas peatiikis erinevat vahendit, st et alternatiivseid vahendeid sisu
edastamiseks tuleks rakendada m&ddukalt ning tuleb jalgida thtset stiili 1&bi kursuse. Kas tehnoloogiliste
vahendite (vikid, foorumid jne) kasutamine dppeprotsessis on pohjendatud?

11. Kursus on tehniliselt tédkorras (lingid tdédtavad, vajalikud vahendid avanevad jms).
Antud kriteerium nditab kursuse regulaarset uuendamist, mis peab eelnema kursuse labiviimisele.
Oppejoéul on soovitav kontrollida alati enne ainekursuse labiviimist veebiviidete toimimist ja pijuhises
olevaid selgitusi kasutatavate tehnoloogiliste lahenduste kohta (nt. meediafailide avamiseks vajalik
tarkvara jm). Kindlasti peab olema vélja toodud tasulise tarkvara nGue (tingimused, maksumus jm) ning
alternatiivsed vbimalused. Kas kdikide vahendite ja linkide avanemist kursusel on kontrollitud?

12. E-kursuse kontseptsioon on labi méeldud
Kas kursus moodustab Uhtse terviku? Kas oled kursuse autorina labi mdelnud kursuse teemade kasitluse,
neid tdiendavad Opillesanded ning nende jagunemise vastavalt e-Oppe vdimalustele? Kas kursuse
Ulesehitus on lihtne ja loogiline ning struktuur hoomatav? Kas kursuse puhul on leitud sobiv kombinatsioon
e-Oppe ja auditoorse 6ppe vahel?



E-kursuse viljatootamine

13. Kursus on hasti struktureeritud ja lihtne kasutada
Antud kriteeriumi analtiis on dsna subjektiivne. Kas 0pijuhises antud selgitustest tekib dppijal Ulevaade
kursusest kui tervikust, mida millal teha tuleb ja kus midagi (6ppematerjalid, tlesanded, arutelud jmt)
kursusel asub?

14. Oppematerjalide esitamiseks kasutatakse @pivéaljunditele vastavalt erinevaid meediume (nt
tekst, pildid, animatsioonid, audio, video jm).
Kas kasutatavad meediumid on dppijale Gpivaljundite saavutamise seisukohast olulised ja annavad
kursusele lisavaartust? Meediumite liigne kasutamine ja mitmekesisus vdivad tekitada Oppijas pigem
segadust (nt kui koduttdde esitamiseks kasutatakse erinevaid vahendeid, siis peab see olema
pdhjendatud.).

15. Véljatootatud dppematerjalid vastavad dppematerjalide loomise headele tavadele
Kas erinevates Oppetilkkides kasutatakse Uhtset struktuuri ning sarnaseid meediume ja tehnoloogilisi
vahendeid? Kas tekstilised O0ppematerjalid on struktureeritud (nt jagatud alalGikudeks)? Kas erinevates
peatikkides on kasutatud Uhtset kujundusstiili (font, tdhesuurus, -varv jne)? Kas video- ja audiofailid on
kasutatavad voogedastusena (vdimaldab video kaivitamist allalaadimata) ? Head tavad on soovituslikud
pdhimdtted, mis on kirjas juhendi peattkis 3.1.

16. Kursuse materjalide edastamisviis vastab Gppijate vajadustele ja tehnilistele v8imalustele.
Oppijate tehniliste véimalustega arvestamine on esmatéhtis ning seetdttu on Sppejdududel soovitav
edastada materjalid tekstina ning soovi v6i vajaduse korral (nt erivajadustega ja erinevate Gpistiilidega
Oppijaid silmas pidades) heli- v8i videofailina. Kas erinevate meediumide puhul on kasutatud enamlevinud
(vdi tasuta) tarkvara? Kui on vajadus tasulise tarkvara jarele, siis kas see on Oppijale teada juba enne
kursusele registreerumist.

17. Kursuselt viidatud veebipdhine kirjandus on kattesaadav.
Kas veebipGhisele kirjandusele (nt tasulistele andmebaasidele) on kdigile tagatud vaba ligip4das? Kdik
kursuse kirjanduseviited peavad t6dtama ning piiratud ligipaasuga allikate puhul peab olema dppija jaoks
selgitus, kuidas neile ligi pdaseda.

18. On olemas p6&hjalik &pijuhis.
Kas kursusel on olemas 6pijuhis, mis annab Gppijatele selged juhised kursuse labimiseks? Opijuhis v&ib
kursusel olla Uhtse eraldi dokumendi/veebilehena vdi erinevate dokumentide/veebilehtede osadena
(6ppijatele vajalik info vdib olla sdnastatud ka ainekavas, kursuse Kkirjelduses, tegevuskavas,
kalenderplaanis vm. Naiteks ei saa osade teemade késitluse puudumist e-kursusel pdhjendada véitega, et
see osa kursusest toimub auditoorselt. E-kursus peab andma llevaate protsessist tervikuna, kirjeldades ka
auditoorselt planeeritud osa. Vt juhendi peatikk 3.1.5.

19. Opikeskkonna kasutamine ei néua eraldi tasulise lisatarkvara soetamist.
Kas kasutatav Gpikeskkond on Gppijatele tasuta kattesaadav? Uldjuhul on e-Gppe eesmargiks tagada
oppimisvdimalused kdikidele sihtrihmadele (nt erivajadustega ja erinevate dpistiilidega dppijaid silmas
pidades) mistdttu eraldi tasulise lisatarkvara soetamine ei ole hea tava. Loomulikult on erijuhtumid
lubatud, kui Opetatakse erinevaid professionaalseid tarkvarasid jmt, millest peab siis olema ka &ppijaid
eelnevalt teavitatud.



20. Oppijaid on teavitatud dpitulemustest (hinded, punktid) ja nende edastamise pdhimédtetest.
Hindamise pdhim&tted peavad olema dpijuhises vélja toodud ning juures peab olema ka selgitus, kuidas
hinded/tulemused edastatakse.

21. Kursust testitakse enne reaalses 8ppeprotsessis kasutamist.
Kas olete kursust eelnevalt testinud - pidanud ndu kolleegiga, kasutanud dppijate testrihma vm?

E-kursuse Idbiviimine

22.Kursuse labiviija tdidab erinevaid rolle (tehniline, organisatoorne, sotsiaalne ja
pedagoogiline) vdi kasutab selleks taiendavat abi.
Ei ole oluline, kas kursust viib 1&bi Uks inimene vdi meeskond. Oluline on, et kursuse labiviimisel oleksid
taidetud kdik rollid (vt juhendi ptk 4) ja 8pijuhises oleks informatsioon vajalike kontaktandmetega.
Teatud rollid véivad olla delegeeritud dppijatele endale (nt kaasdppijate juhendamine v&i tagasiside
andmine). Kas kursuse labiviimisel on taidetud erinevad rollid?

23. Kursuse labiviimisel jalgitakse (planeeritud) ajakava
Kas kursuse labiviimisel peetakse kinni esialgsest ajakavast vdi tehakse méarkmeid selle muutmise
vajaduste kohta? Tulenevalt Gppijate vajadustest vOib tekkida esialgsesse ajakavasse muudatusi (nt
vajadus mdne teema pikemaks selgituseks jne).

24. Toetatakse Oppija aktiivset osalemist Odppeprotsessis (omavahelist  suhtlemist,
opikogukondade teket jne).
Opetaja annab &ppijatele ndu, kuidas iseseisvalt dppematerjalidega té6tada ning soodustab aktiivset
Oppeprotsessis osalemist, nditeks osalemine aruteludes, riihmatdddes. Kas kursusel on tagatud arutelude
sujuvus, kontekstis plsimine ja Oppijate aktiveerimine?

25. Toetatakse Opioskuste kujunemist (Bppijaid suunatakse Opitu reflekteerimisele, aja
planeerimisoskuste kujundamisele jne)
Kas kursuse eesmargid kirjeldavad ka dpioskuste arendamisega seotud eesméarke (tegevuskava, dpijuhend
ja/vbi tegevusjuhendid annavad juhiseid 6ppijale, kuidas aega planeerida, soovitusi dppimiseks jms.)?

26. Oppijatele antakse kursuse jooksul tagasisidet tema tugevate ja ndrkade killgede kohta antud
kursusel ning uldisest edenemisest.
Kas dppijal on kursuse jooksul vdimalik saada Gppejéupoolset, kaasdppijatepoolset tagasisidet vdi
jélgida oma edenemist kursusel nt enesehindamise, vdrdlusanalliiisi vms vahendeid kasutades?

E-kursusele hinnangu andmine

27. Kursuse kaigus tehakse markmeid kursuse edasise parandamise eesmargil
Kas kursuse labiviimisel mérgitakse ules parendamist vajavad aspektid? Selleks v8ib kasutada juhendi
peatikis 5.1 toodud naidist.

28. Toimub kursuse hindamine dppijate ja kursuse labiviijate poolt.
Usna sageli kasutatakse kursuse I6ppedes Oppijatelt tagasiside saamiseks kiisimustikke. Soovitav on
nende kisimustike koostamisel arvestada ka kooli Uldise tagasisidestusteemiga ja selles kajastuvaid
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kisimusi mitte dubleerida. See tagab Gppijate parema suhtumise tagasiside andmisesse. Kas Gppijatel
on vB8imalus kursust hinnata?

29. Oppijate antud tagasisidet arvestatakse kursuse edasise arendamise kaigus.
Kas olete arvestanud Gppijate antud tagasiside kursusele ning saanud selle abil ka kursust taiustada?
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